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ASIGNACION DE FONDOS, SEGUIMIENTO Y MONITOREO A PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Objetivo:

El objetivo de esta directiva es el de identificar el mecanismo para asegurar el
cumplimiento de las actividades y compromisos programados en los proyectos de
investigacion aprobados por cada grupo de investigadores, haciendo un uso adecuado
del recurso financiero.

Alcance:
El proceso de seguimiento se aplicard en las sedes y filiales de la UPSJB donde se esté
desarrollando cada proyecto de investigacion y a todos los beneficiarios de los
proyectos de investigacion.
Base Legal:

e ley Universitaria N2 30220

e Estatuto de la Universidad.

e Reglamento del Sistema de Investigacion de la UPSJB

e Programa de Investigacion 2017-2018

Términos:

e Proyecto: Es un conjunto de actividades programadas para cumplir con objetivos
especificos de la investigacidn cientifica, tecnolégica y humanistica, previamente
identificadas a ser desarrolladas con un determinado presupuesto y en un tiempo
determinado.

e Seguimiento: Es el procedimiento de supervision o verificacién de las actividades

y servicios que permitan alcanzar satisfactoriamente el objetivo o propésito del
proyecto.

e Monitoreo: Es la observacién permanente sobre las actividades establecidas en los
proyectos o servicios para comprobar la eficiencia y efectividad de ello, con el
objetivo de recomendar e implementar medidas correctivas para su conclusion
exitosa.

o Informe de Gastos: Es el documento mediante el cual el grupo de investigacion
refleja el gasto sobre el avance del proyecto de investigacion.

¢ Informe Técnico: Es el documento mediante el cual se refleja el avance técnico de
acuerdo a un cronograma de actividades plasmado en la propuesta del proyecto de
investigacion y es establecido por la Direccion de investigacion.

o Evaluacion: Actividad que se realiza antes y después de la ejecucién de un proyecto
de investigacion.

e Ampliacion de plazo: Es la solicitud que realiza el grupo de investigadores para
proponer una extensién del tiempo aprobado inicialmente en la propuesta del
proyecto de investigacidn, esta debe ser debidamente fundamentada o justificada.
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PROCEDIMIENTO:

A. INICIO DEL PROYECTO

El inicio del proyecto se da con el Taller de induccién.

Esta etapa es obligatoria y

comprende la informacion al Coordinador o Investigador Principal del proyecto sobre

los lineamientos de la gestidn técnica y financiera para la ejecucion del proyecto. Esta

etapa es desarrollada por el Jefe de Programacidn y Seguimiento.

B. DESEMBOLSO DE FONDOS

Antes de iniciar los desembolsos, El Director de Investigacion se asegurara de
contar con los ambientes adecuados para la realizacién del proyecto de
investigacion. En caso de requerirse la construccidn o alquiler de ambientes o
equipamiento especial, debe ser presupuestados en el proyecto con fechas
estimadas para su uso.

Bajo la Responsabilidad del Director de Investigacion se registran todo el
mobiliario, equipamiento, herramientas y material no fungible financiados por
la UPSJB.

El lider del Grupo de investigacion solicita a la Direccién de Investigacion los
bienes, servicios y desembolsos que le corresponden segln la programacién
aprobada.

La Unidad de Programacion y Seguimiento de Proyectos de la Direccidn de
Investigacion presenta la programacion de recursos, desembolsos y
requerimientos mensualizados del proyecto a las areas correspondientes,
mediante un Cuadro de Necesidades

La Unidad de

oportunamente ante la instancia correspondiente el desembolso, segun lo

Programacion y seguimiento de Proyectos requiere
programado, de los recursos econdmicos y materiales, necesarios para el
desarrollo del proyecto.
La Unidad correspondiente de la universidad entrega el dinero mediante dos
opciones:

» Opcidn 1:

i. La adquisicion de los requerimientos para el proyecto lo
realizara al area de logistica quienes seran los que comparen los
productos y servicios, para luego ser entregados al investigador
principal del proyecto para la ejecucién del proyecto.

ii. Elareade logisticalo entregara de acuerdo a un cronograma de

entrega.
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iii. El grupo de investigadores realizard un informe técnico vy
presentara la hoja de compra que les brindard el area de
logistica con los productos y servicios comprados.

» Opcidn 2:

El area de Contabilidad depositara el dinero a una cuenta corriente
mancomunada de los integrantes de cada grupo de investigacion.
El desembolso se realizara en 2 hitos, una al inicio del proyecto y la
otra a la entrega y aprobacién del informe parcial de proyecto
(técnico y de gastos).

El'lider del Grupo de Investigacidn rinde cuentas documentadas a la
Direccién de Investigacion de los desembolsos, bienes y servicios
recibidos para la ejecucién del proyecto.

C. ETAPAS DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Visitas de seguimiento y monitoreo segun la programacion:

Las visitas se realizaran antes de presentar su primer informe de proyecto y estara a

cargo de la Jefatura de Programacién y Seguimiento de Proyectos de Investigacion,

acompafiado con un especialista. Este se desarrollara en el lugar donde se ejecuta el

proyecto. Las visitas son anunciadas. Luego de la verificacion se elaborara un acta de

visita con las observaciones y recomendaciones respectivas que seran firmadas por

los participantes.

Estas visitas consistiran en:

a)

b)
c)
d)

Evaluar la participacidon de los integrantes del grupo de investigacion en el
proyecto.

Cumplimiento de las actividades programadas.

Revisar el avance técnico y gastos del proyecto.

Elaboracién y firma del acta de visita incluyendo las recomendaciones a ser
implementadas y seran de caracter obligatorio.

VI. OBLIGACIONES DEL GRUPO DE INVESTIGACION:

1)

2)

3)

4)

Deberan cumplir con brindar las facilidades de acceso a la informacién durante
el seguimiento y monitoreo del proyecto.

Elaborar los documentos de gestion del proyecto como: informes parciales,
informe final e informe de gastos de acuerdo a los formatos establecidos en Ia
guia de seguimiento y monitoreo de proyectos de la UPSJB.

Informar a la Direccién de investigacion en caso se diera algun problema que
afecte el cumplimiento estipulado en el proyecto.

El informe de gastos se adjuntara en el informe final.
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VII.

VIIL.

5) El informe final se presentara hasta los 30 dias calendarios de finalizado el

ultimo hito programado en el proyecto.

6) Ademas el Grupo de Investigadores debera de presentar:

¢ Informes técnicos del proyecto: que incluye:

o Informe técnico parcial del proyecto: Cuyo objetivo es conocer el avance
del proyecto, los principales aspectos considerados en el proyecto.

o Informe técnico final del proyecto: La estructura se encuentra en las

bases para presentar proyectos de investigacién.

¢ Informe de Gastos del Proyecto de Investigacion: Este documento consiste
en la rendicién de gastos monetarios y no monetarios efectuados durante

cada hito del proyecto.

REGISTROS:

DI-FR-019-Informe técnico del proyecto de investigacion.
DI-FR-020-Informe de Gastos del Proyecto de Investigacion.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

RESOLUCION

DESCRIPCION

V1.0

Resolucién de Vicerrectorado de
Investigacién N° 025-2017-VRI-UPSJB

Versién Inicial

GCA-FR-43 15/08/2016 V.2.0




